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ACTAN' 3
FECHA: Bogota, 05 de junio de 2026,
HORA: 4:00- 5:00 pm
LUGAR: Jardin Infantil La Casita de San Francisco
TEMA: Anexo Técnico 1-4 Etapa de prealistamiento: Pardmetros urbanisticos, infraestructura, dotacién y

seleccion del equipo de trabajo

ASISTENTES: Equipo de talento humano.

ORDEN DEL DIA:

Saludo y bienvenida

Socializacion de la etapa de prealistamiento del Anexo Técnico 1-4.
Revision de parametros urbanisticos e infraestructura.

Socializacion de aspectos relacionados con dotacion y equipamiento.
Revision de criterios para la conformacion del equipo de trabajo.
Construccion de cartelera participativa.

Reflexiones, compromisos y cierre.
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DESARROLLO:
1. Objetivo de la jornada:

identificar las condiciones previas necesarias para la apertura y funcionamiento del jardin infantil, mediante la
comprension de los lineamientos establecidos en el Anexo Técnico 1-4 relacionados con parametros urbanistices,
infraestructura, dotacion y seleccion del equipo de trabajo. :

Actividad.

En la fecha indicada se realizd la jomada de socializacién correspondiente al Anexo Técnico 1-4 — Etapa de
Prealistamiento, dirigida al talento humano de la unidad operativa, con el propésito de fortalecer el conocimiento sobre
las condiciones necesarias para la apertura y adecuada funcianamienta de las jardines infantiles.

Durante el encuentro se abordaron los aspectos relacionados con los parametras urbanisticos, resaltande la
importancia de que los espacios destinados a la atencion de nifias y niflos cumplan con las condiciones normativas,
de seguridad y accesibilidad requeridas para la prestacion del servicio.

Posteriormente, se revisaron los componentes asociados a la infraestructura, identificando las caracteristicas que
deben garantizar ambientes seguros, protectores y adecuados para el desarrollo integral de las nifias y los nifios.
Asimismo, se reflexion6 sobre la importancia del mantenimiento y la organizacion de los espacios para favorecer
procesos pedagdgicos de calidad,

De igual manera, se socializaron los lineamientos relaclonados con la dotacion institucional, reconociendo la
importancia de contar con mobiliario, materiales pedagdgicos, elementos de seguridad y recursos suficientes para
garantizar una atencién integral,
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Durante la jornada también se abordo el componente relacionado con la seleccion del equipo de trabajo, resaltando
los perfiles requeridos, las competencias necesarias y la importancia de la idoneidad del talento humano para el

cumplimiento de los objetivos del servicio.

Como estrategia metodoldgica, se desarrollé una cartelera participativa, en la cual los participantes organizaron y
representaron graficamente los principales elementos que hacen parte de la etapa de prealistamiento. A través de este
ejercicio se promovid la participacion activa, el trabajo colaborativo y la apropiacion de los conceptos abordados durante

la socializacion.

Finalmente, se realizé una retroalimentacion grupal, permitiendo aclarar inquietudes y fortalecer la comprension de los
requisitos y condiciones necesarias para el adecuado funcionamiento del jardin infantil.

COMPROMISOS:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

las actividades diarias.

Fortalecer el conocimiento de los lineamientos | Equipo de talento
: o Permanente
establecidos en el Anexo Técnico 1-4. humano
Aplicar los criterios relacionados con infraestructura, | Equipo de talento
dotacion y organizacion institucional en el desarrollo de | humano Permanente

Continuar fortaleciendo el conocimiento del talento
humano frente a los anexos técnicos y lineamientos del

Responsable del servicio-
Lider de componente

servicio.

Segun cronograma

En constancia de lo anterior firmar;

Nombres y Apellidos

Andrea Rodriguez

Cargo o Tipo de
vinculacién

~ Responsabledel

servicio

Dependencia

JI.C. Casita San

Julieth Rincon

Auxiliar administrativa

Francisco K
________ Ormetrc
JI.C. Casita San d
Francisco

O

Johana Dueiias

Geraldinee Perez

Viviana Castellanos

Profesional de atencion
a la primera infancia

JI.C. Casita San

Profesianal de atencion
a la primera infancia

Profesional de atencion
a la primera infancia

Francisco n
7 JI.C. Casita San
Francisco m
JI.C. Casita San i | B i
Francisca
) U‘ Jiana C .
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Diana Narvaes

Angelica Montiel

Jimena del Pilar
Robles

Maryury Garzén

Yurany Talero

Xiomara Pineda

Alejandra Cortés

AnNexos:

Elaboro: Viviana Castellanos.
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Profesional de atencion
a la primera infancia

Auxiliar de atencion a
la primera infancia

Auxiliar de atencion a
la primera infancia

Servicios generales

A
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JI1.C. Caasita San
Francisco

JI.C. Casita San
Francisco

JI.C. Casita San
Francisco

" JI.C. Casita San
Francisco

Servicios generales

JI.C. Casita San
Francisco

Auxiliar de nutricion

JI.C. Casita San
Francisco

Auxiliar de nutricion

JI.C. Casita San
Francisco
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